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ZIDEK Uzaktan Program Degerlendirme Kilavuzu

MADDE 1 Giris

ZIDEK Program degerlendirme siirecinin ayrintilann ZIDEK Degerlendirme Kilavuzunda
verilmektedir. Ancak, degerlendirme siirecinin bir pargast olan kurum ziyaretinin COVID-19
pandemisi nedeni ile kilavuzda tanimlanan bi¢gimde, yerinde ve yiiz yiize yapilma olanagi kalmamustir.

Bu nedenle bu kilavuzda aciklanan uzaktan degerlendirme ydntemleri temel olarak COVID-19
pandemisi doneminin kisitlamalar1 disiiniilerek hazirlanmigtir.  Ancak, bu belgede belirtilen
uygulamalar, bagska miicbir sebep durumlarinda da gerekli uyarlamalar yapilarak kullanilabilir.

MADDE 2 Tanimlar ve Kisaltmalar

Bu kilavuzda gecen tanim ve kisaltmalarin anlami asagida listelenmistir.

(@)
(b)

(©)
(©)
(d)
(€)

(f)
(9)
(@
(h)
(1)
(i)
@)
(k)
()

BB: Boliim Bagkani

SBBO (Sanal Boliim Belge Odasi): Programin kanit belgelerini yerlestirip uzaktan erisime agacagi
sanal dosyalama sistemi

BBY: Boliim Baskan Yardimecisi

CG: Cikis Gorlismesi

D: Degerlendirilen programlar yiiriiten fakiiltenin Dekan

SFBO (Sanal Fakilte Belge Odas1): Dekanligin istenecek ek belgeleri yerlestirip uzaktan erisime
acacagi sanal dosyalama sistemi

DY: Dekan Yardimcist

OD: Ogrenci Degerlendirici

ODR: Ozdegerlendirme Raporu

ODER: Ozdegerlendirme Ek Raporu

FOT: Kurum tarafindan belirlenen fakiilte 6grenci temsilcisi

OT: Kurum tarafindan belirlenen béliim 6grenci temsilcisi

PD: Program Degerlendiricisi

PED: Program Es Degerlendiricisi

R: Rektor

(m) RY: Rektor Yardimeisi

(n)
(0)
(6)
(p)
()
(s)

Sanal TB (PD, OD) Odas1: Toplant1 sorumlusunun TB (PD, OD) oldugu video konferans
Sanal Ziyaret: Sanal ortamda, uzaktan yapilan kurum ziyareti

SZT: Sanal ziyaretin 1. ginindn tarihi

TB: Takim Bagkani

TEB: Takim Es Baskani

VK: Video Konferans
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MADDE 3 Uzaktan Program Degerlendirme Prosediirii

Uzaktan program degerlendirme siireci, ZIDEK Degerlendirme Kilavuzunda tanimlanan, yerinde yiiz
yiize degerlendirme siirecinin kapsam ve ayrintilarindan taviz vermeden, teknoloji olanaklar1 da
kullanilarak yeniden tanimlandig1 bir siiregtir.

3.1. Uzaktan Degerlendirme Sureci

Uzaktan degerlendirme siireci, yerinde degerlendirme siirecine benzer sekilde, li¢c evreden olusur:

e Ziyaret Oncesi
e Sanal ziyaret
e Ziyaret sonrasi

Uzaktan degerlendirme ile yerinde degerlendirme arasindaki en 6nemli fark, kurum ziyaretinin sanal
ortamda, uzaktan yapiliyor olmasidir. Ayrica, sanal ziyaret asamasi sadece degerlendirme kapsaminda
yapilacak goriismeler ve bazi gergek zamanli video goriintileri ile kisitli olacaktir. Yerinde
degerlendirmede yer alan belge incelemesi gibi bazi etkinliklerin uzaktan degerlendirmede ziyaret
oncesi evresinde gergeklestirilmesi gerekecektir. Uzaktan degerlendirme kapsaminda yer alan
eylemlerin kronolojik sirast ve bu eylemler kapsaminda kullanilacak iletisim ve bilgi paylasim
yontemleri Ek 1°de 6zetlenmistir.

3.2. On Hazirhiklar
3.2.1. Uygulanacak siirec¢ icin 6n hazirhklar:

Uzaktan degerlendirme siirecinde yer alacak tiim takim iiyelerine ZIDEK tarafindan bu siire¢ hakkinda
bilgilendirme egitimi verilir. Ayrica, programlar1 uzaktan degerlendirilecek kurumlarin fakiilte ve
program yoneticileri de bu siire¢ konusunda bilgilendirilir.

3.2.2. Teknolojik 6n hazirhklar:

Uzaktan degerlendirme siireci kapsaminda kullanilacak video konferans araglar1 ve belge paylasim
araclar1 konusunda degerlendirme takimu tiyeleri ve ilgili kurum temsilcileri bilgilendirilir ve gerekirse
bu araglarin kullanim1 konusunda kendilerine egitim/teknik destek verilir.

3.3. Temel etkinlikler
3.3.1. Belge incelemeleri:

Tim belge incelemeleri elektronik ortamda yapilacaktir. Degerlendirilen programi yiiriiten kurumun
degerlendiricilerin ihtiya¢ duyduklari her tiirlii belgeyi (68renci ¢aligmalari, raporlar, tutanaklar, vb.)
sanal ortamda bir diizen i¢inde uzaktan erisime acacagi bir “sanal belge odas1” olusturmasi gerekir.
Kurum her program i¢in ayr1 bir sanal belge odas1 (Sanal Boliim Belge Odasi1 - SBBO) olusturur.
Gerekirse Dekanlik tarafindan gonderilecek ortak belgeler icin de ayr1 bir sanal belge odasi (Sanal
Fakiilte Belge Odas1 - SFBO) olusturulmasi da istenebilir. Takim {iyeleri, erisim yetkileri dahilinde,
ilgili sanal belge odalarinda yer alan belgeleri ¢evrimici okuyabilmeli ve dilerlerse bilgisayarlarina
indirebilmelidir. Takim tiyeleri belge incelemesi sirasinda gerek duyduklar1 bazi ek belgeler isteyebilir.
Kurum yetkililerinden bu belgelerin sanal ziyaret oncesi belirtilen tarihte “sanal belge odasina”
yerlestirmeleri istenir. Takim {iyeleri sanal ziyaret sirasinda yaptiklar: gériismelerden sonra da bazi ek
belgeler isteyebilir. Kurum yetkililerinden bu belgelerin sanal ziyareti izleyen gun iginde ilgili sanal
belge odasina yerlestirmesi istenir.

3.3.2. Goriismeler:

Degerlendirme siireci kapsaminda, 6zellikle sanal ziyaret sirasinda degerlendirme takimi iiyeleri ve
kurum temsilcileri arasinda yapilacak goriismelerin video konferans (VK) yolu ile ger¢eklestirilmesi
onerilir. Kullanilacak video konferans olanaklar1 (lisanslar1) ZIDEK tarafindan temin edilecektir.
Degerlendirme siireci icinde Takim Baskani, Program Degerlendiricileri ve Ogrenci Degerlendiricinin
birbirlerinden bagimsiz, paralel goriismeler yiirlitecekleri goz dniine alinarak, degerlendirme takimina
yeterli sayida video konferans lisansi tahsis edilir. Video konferans goriigmelerinde kesinlikle kayit
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yapilmayacaktir. Bu konunun giivence altina alinmasi icin taraflar arasinda 6rnegi Ek 2’de verilen
Uzaktan Degerlendirme Protokolii diizenlenir.

3.3.3. Laboratuvarlarin incelenmesi:

Laboratuvarlarin incelenmesi, kurum tarafindan hazirlanip ziyaret 6ncesinden degerlendirme takimina

elektronik ortamda iletilecek yazili ve gorsel belgeler tizerinden yapilir. Kurum temsilcileri, ilgili
laboratuvar dersinde 6grencilerin yaptiklari deneyler, kullandiklar1 ekipman ve yazilimlar hakkinda
ayrintilar iceren bir raporu ve bu raporun esliginde gerekli gorselleri ve miimkiinse dgrencilerin
laboratuvar calismalarin1 gosteren video sunumlarini hazirlaylp bunlar sanal ziyaret oncesinde
degerlendirme takimina elektronik ortamda iletir. S6z konusu gorsellerin ve video goriintiilerinin
miimkiin olan en giincel tarihli olmas1 gerekir. Degerlendirme takimi iiyeleri gerek goriirse, sanal
ziyaret sirasinda ¢evrimigi laboratuvar ziyaretleri de talep edebilir. Pandemi vb. kisitlar nedeni ile
Ogrencilerin normal laboratuvar calismasi yapamamasi durumlarinda, bu yapilmayan laboratuvar
caligmalarinin nasil telafi edildigi, bu caligmalar kapsaminda kazandirilmas: beklenen program
ciktilarii kazandirmak i¢in yapilan alternatif uygulamalar konusunda kurumun degerlendirme
takimina bilgi vermesi gerekir.

3.3.4. Diger altyapinin incelenmesi:

Derslikler, dgrenci calisma alanlari, sosyal alanlar gibi altyapinin incelenmesi kurum tarafindan
hazirlanip ziyaret oncesinde degerlendirme takimina elektronik ortamda iletilecek yazili ve gorsel
belgeler iizerinden yapilir. Kurumun altyapi ile ilgili olarak génderdigi gorsel materyalin altyapinin
mevcut halini gosterecek nitelikte olmas1 gerekir. Degerlendirme takim tiyeleri gerek goriirse, sanal
ziyaret sirasinda ¢evrimigi altyapi ziyaretleri de talep edebilir.

3.3.5. Kituphanenin incelenmesi:

Kitiuphane olanaklarinin incelenmesi, kurum tarafindan hazirlanip ziyaret 6ncesinden degerlendirme
takimina elektronik ortamda iletilecek yazili ve gorsel belgeler iizerinden ve sanal ziyaret sirasinda
kiitiphane sorumlusu ile yapilacak video konferans goriismesi lizerinden yapilir. Sanal ziyaret
programinin yogunluguna gore, kiitliphane sorumlusu ile yapilacak video-konferans goriismesi sanal
ziyaretin bir giin 6ncesinden de yapilabilir. Kiitiiphanede yer alan ve degerlendirilen programlarla ilgili
koleksiyonlarin kataloglarina degerlendirme takiminin uzaktan erisimine imkan verecek baglanti
bilgileri ve gerekli kilavuz belgeler sanal ziyaretten 6nce kurum tarafindan degerlendirme takimina
elektronik ortamda iletilmelidir.

3.3.6. Degerlendirme takim toplantilari:
Takim toplantilar1 sanal ortamda, video konferans yolu ile gergeklestirilir.
3.3.7. Video Konferans (VK) yoluyla yapilacak goriismeler:

(@) Tiim VK gériismelerinde, oturumun ydneticisi (host) ZIDEK tarafi olmalidir (yerine gore TB, PD
ve OD).

(b) Her VK oturumuna katilacak kisileri oturum yoneticisi (host) davet etmelidir.

(¢) VK oturumlarina davet edilecek kisilerin listesi ve iletisim bilgileri ilgili Kurum temsilcisi
tarafindan  6nceden ilgili ~oturumlarin  yoneticilerine  iletilmelidir. Ornegin, program
degerlendiricilerinin sanal ziyaret sirasinda goriisecekleri 6gretim iiyelerinin, 6grencilerin vb.
kisilerin adlar1 ve iletisim bilgileri ilgili program yoneticisi tarafindan, sanal ziyaretten en az 2 giin
onceden degerlendiricilere bildirilmelidir. Diger taraftan, oturumu yonetecek takim tiyesi ve ilgili
kurum yetkilisi karsilikli anlasarak VK oturumlarina iliskin davetiyelerin dagitimi igin alternatif
yontemler lizerinde de anlagabilir.

(¢) Zorunlu olmadikga bir VK oturumunun en fazla 60 dakika ile sinirl tutulmasi onerilir.

(d) Dekanin degerlendirme takimina yapacagi sunum disinda, sanal ziyaret sirasinda yapilacak tiim
VK gorlismelerinde, goriis aligverisinin etkin bigimde yapilabilmesine olanak vermek amaciyla,
katilime1 sayisinin en fazla 10 katilimei ile sinirlandirilmasi onerilir.

(e) Sanal ziyaret sirasinda degerlendirme takimi iyelerinin siirekli ekran basinda oturmalarinin
yaratacagl olumsuz etkileri azaltmak i¢in, bir giin i¢inde ger¢eklestirilecek VK sayisi en fazla 8
goriisme ile (sabah 4, 6gleden sonra 4) sinirli tutulmasi onerilir.
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(f) 1ki VK oturumu arasinda program degerlendiricilerinin soluklanmalarina ve bir énceki goriismeyi
aralarinda degerlendirebilmelerine olanak tanimak i¢in en az 10 dakika ara planlanmasi 6nerilir.

(9) VK goriismelerinde ¢ikabilecek olasi teknik sorunlari 6nceden goriip onlem alabilmek igin, sanal
ziyaret oncesinde takim iiyelerinin ilgili kurum temsilcileri ile deneme VK baglantilar1 yapmalari
onerilir.

3.4. Ziyaret Oncesi Etkinlikler

Ziyaret Oncesi etkinlikler asagida 6zetlenmistir. Degerlendirme takimina 6neri niteliginde olan bu
etkinliklerin zamanlamalar1 6ngériilen sanal ziyaret tarihi (SZT) referans alinarak belirtilmistir.

Sanal Ziyaret Tarihinden (SZT) 28 giin 6nce

ODER: ZIDEK Ofisi Takima Kurumun mevcut ODR ’lerini giincelleyecek ek bilgi ve belgeleri igeren
ODER’lerini gonderir.

ODR: ZIDEK Ofisi Takima Kurumun ODR’lerini ve varsa eklerini génderir.

SZT (Sanal Ziyaret Tarihi): TB, Degerlendiricilerle birlikte Kurumla uzaktan goriismelerin
yapilacagi 2 giinliik zaman dilimleri i¢in alternatif tarihler belirler. TB, Dekana bu tarihleri 6nerir ve
birlikte sanal goriismelerin gerceklestirilecegi 2 giiniin tarihlerini kesinlestirirler. Bu giinler sanal
ziyaret tarihleridir.

SZT’den 21 gun Once
SBBO (Sanal Boliim Belge Odasi):

(i) Programlar, egitimde belirtildigi iizere, i¢ine rutin olarak bulunmasi beklenen dosyalari
koyarak SBBO’yu hazir hale getirir. Bunlar, ana tasarim raporlari, ders dosyalari,
deney/uygulama raporlari, ¢ikt1 dosyalari, ¢oziimlii sinav ornekleri, Boliim altyapisini (sinif,
laboratuvar, 6grenciler i¢in ¢aligma odalar1 gibi) tanitan fotograflar veya video olabilir.

(i) PD ve PED birlikte, ODR (ODER) ve SBBO dosyalarindan edindikleri bilgiler 1s131nda, varsa,
BB’den istenecek ek bilgi ve belgeleri belirler ve BB’ye bildirir.

PDR-Form 3, On Tahmin Siitunu: Degerlendiriciler ODR izlenimleri ile (i) Not Belgesi (transkript)
isteklerini ve (ii) PDR’deki Form 3’Un On Tahmin siitununu TB’ye gonderir.

SZT’den 14 giin 6nce
SFBO (Sanal Fakiilte Belge Odasi):

(1) Dekanlik (D), egitimde belirtildigi tizere, SFBO’yu igine rutin olarak bulunmasi beklenen
dosyalar1 koyarak hazir hale getirir. Bu belgeler Dekanligin koordine ettigi kalite sistemi ile
ilgili belgeler, programlara ortak olan altyapiy1 tanitan fotograf veya video, transkript 6rnekleri,
mezuniyet kontrolleri i¢in formlar, destek birimlerinden alinan ders dosyalari, tiim programlara
ortak olan ders dosyalar1 olabilir.

(i) Takim uzaktan gorlisme toplantist yaparak Kurumdan istenecek ek bilgi ve belgeleri belirler.
Bu e-posta yoluyla veya video konferans yodntemiyle yapilabilir. TB bu belgelerin neler
oldugunu D’ye bildirir.

SZT’den 7 giin 6nce

¢ TB ile D birlikte ayrintili sanal ziyaret planlamasi yapar:

0 D'nin tiim takima ilk sanal ziyaret giinii yapacagi sunumun saati

0 TB ile D'nin yapacagi goriisme saatleri ve formati

O Altyapinin, 6zellikle laboratuvarlarin kullanim esnasinda, tanitilmasi amaciyla ihtiyac varsa
sanal tur

o TB ile destek birimleri (gesitli Daire Bagkanliklari ve Miidiirliikler) arasinda gereken
goriismelerin siras1 ve saatleri

o TB ile Fizik, Kimya, Matematik, Tiirk¢ce, Yabanci Dil dersleri temsilcilerinin yapacagi
goriismelerin siras1 ve saatleri

0 TB ile Rektor ve yardimceilari arasinda yapilacak goriismelerin saatleri

0 Cikis Gorlismesi giinii, saati ve formati
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e TB, D’den tiim goriisiilecek kisilerin eposta adreslerini kendisine SZT’den en az 2 giin 6nce
gondermesini ister. TB ve D karsilikli anlagarak VK oturumlarina iliskin davetiyelerin dagitimi igin
alternatif yontemler de belirleyebilir.

¢ PD ile BB birlikte ayrintili sanal ziyaret planlamasini yapar. [Asagidaki siklarda goriisiilecek konular
arasinda eposta ile gerceklestirilebilecekler olabilir ve SZT den 6nceki ikinci hafta i¢inde (SZT-14 ve
SZT-7 arasinda) yapilmalidir.]

PD ile BB uzaktan goriisme saatleri ve formati

PD ile 6gretim kadrosu goriigme saatleri ve formati

PD ile 6grencilerin goriisme saatleri ve formati

PD ile ana tasarim deneyimi kazandirilan projelerin sorumlularinin/koordinatdriiniin goriigme
saatleri ve formati

0 PD ile laboratuvar sorumlularinin goriisme saatleri ve formati

0 PD'nin goriismek isteyecegi digerleri ile goriisme saatleri ve formati

O 00O

e PD, BB’den tiim goriisiilecek kisilerin iletisim bilgilerini kendisine SZT’den en az 2 giin 6nce
gondermesini ister. PD ve BB karsilikli anlasarak VK oturumlarina iliskin davetiyelerin dagitimi i¢in
alternatif yontemler de belirleyebilir.

e PD, degerlendirilen programa iligkin olarak BB’ye sormak istedigi sorularin bir listesini hazirlar ve
bu listeyi SZT’den en az 7 giin 6énce BB’ye gonderir. BB bu sorularin bir kismini sanal ziyaret
oncesinde yanitlar ya da yanitlarin1 sanal ziyaret kapsaminda PD ile yapacaklari goriisme sirasinda
verebilir.

e OD, TB ile beraber OD’nin Ziyaret Plani taslagini hazirlar. TB bu plani en ge¢ SZT den 7 giin 6nce
D’nin onayina gonderir.

e TB, D’den sanal ziyaret sirasinda OD’nin goriisecegi asagidaki kisilerin kurum tarafindan
belirlenmesini ister:

0 OD’nin goriisecegi Dekanlik Ogrenci Temsilcisi/leri (FOT)
0 OD’nin gériisecegi Bolim Ogrenci Temsilcileri (OT)
0 OD’nin her programdan goriisecegi 6grenciler
e TB, D’den ziyaret sirasinda OD tarafindan goriisiilecek tiim kisilerin iletisim bilgilerini kendisine

SZT’den en az 2 gilin dnce gdndermesini ister. TB ve D karsilikli anlasarak VK oturumlarina iligkin
davetiyelerin dagitimi i¢in alternatif yontemler de belirleyebilir.

SZT’den 2 giin 6nce

Sanal TB Odas1, Sanal PD Odas1 ve Sanal OD Odasinda yapilacak tiim toplantilarin katilimer bilgileri,
sirasiyla, D, BB ve FOT ile teyit edilir. TB, PD ve OD toplant1 davetlerini génderir.

SZT’den 1 glin 6nce

Takim sanal ortamda toplanarak programlarin Form 3 On Tahmin siitunlarinin toplu halde gosterildigi
Toplu Degerlendirme Cizelgesini inceler ve ziyaret programlarini son bir defa gdzden gecirir. Bu
toplant siiresi i¢in 2 saat Onerilir.

3.5. Sanal Ziyaret Etkinlikleri

Sanal ziyaretin 1. giinii takim, TB sanal odasinda yapilacak video konferans ortaminda, fakiilte ve ilgili
program yoneticileri ile tanisir ve Dekan sunum yapar. Giiniin geri kalan boliimiinde takim tyeleri
kendi programlarinda yer alan goriismeleri PD ve OD sanal odalarinda, video konferans ortaminda
gergeklestirir. Bu baglamda,

e PD (ve PED), BB, 0gretim iiyeleri, 6grenciler, arastirma gorevlileri, eski mezun ve isveren
temsilcileri ile goriisiir.

e TB, Dekanla, Universitenin tist yonetimi ile ve destek birimleri ile goriisiir.

e OD, degisik programlardan 6grenci temsilcileri ile goriisiir.

ZIDEK - Uzaktan Program Degerlendirme Kilavuzu (Siiriim 1.0-15.03.2021) Sayfa 5



Birinci gilinlin aksami takim video konferans ortaminda toplanir ve giin i¢inde elde ettikleri bulgulari
degerlendirir.

Sanal ziyaretin 2. glinlinde, takim iiyeleri 6nceki giinden kalan goriigmelerini tamamlar, bulgulari
aralarinda tartigmak i¢in video konferans ortaminda takim toplantisi yapar, degerlendirme bulgulari
konusunda Dekana ve ilgili program yoneticilerine (Boliim Bagskanlarina) sanal ortamda geri bildirim
yapar ve Cikis Goriismesinde (CG) okunacak c¢ikis bildirimlerini hazirlar. CG toplantist 2. giin
aksamiistii ya da sanal ziyaretin 3. giiniinde gergeklestirilir. CG toplantisinin ayrintilart bir sonraki
béliimde verilmistir. Ek 3’de TB, PD ve OD igin ii¢ ayr1 sanal ziyaret programi drnegi verilmistir.

3.6. Cikis Goriismesi

(CG) toplantis1 Sanal ziyaret kapsaminda yapilan CG ile yerinde yliz yiize yapilan ¢ikis goriismesi
toplantisi arasinda agagidaki temel farklar vardir.

(@) Cikis Bildirimlerinde yetersizlikler agiklanirken yetersizlik seviyesi (Eksiklik, Zayiflik, Kayg1)
aciklanmaz, sadece “yetersizlik” ifadesi kullanilir. Cikis goriismesinde, seviye belirtmeden sadece
"yetersizlik" denilmesinin amaci, sanal ziyaret sirasinda var olan smirli iletisim olanaklar
nedeniyle Program Degerlendirme Formlarinda (PDF) (Form 4 ve 5) ve Cikis Bildirimi formunda
(Form 6) olusabilecek olasi tutarsizliklarin 6nlenmesidir.

(b) Yerinde ziyarette CG toplantisi sonunda Dekana birakilan PDF (Form 4, Form 5) sanal CG
toplantisindan 7 giin sonra TB tarafindan D’ye elektronik ortamda iletilir.

(c) CG toplantisinin basinda TB tarafindan yapilan konusmada yukarida (a) ve (b) maddelerinde
belirtilen konularla ilgi agiklamalar yapilir.

3.7. Ziyaret Sonrasi Etkinlikler
Sanal ziyaret sonrasi etkinlikler asagidaki 6zetlenmistir:

(@) PDF’lerin hazirlanmasi: Program Degerlendiricileri, TB’nin goriislerini de alarak, CG toplantisini
izleyen 2 giin i¢inde degerlendirdikleri programlara iliskin PDF’lerin (Form 4, Form 5) kesin
stirimlerini hazirlar ve TB’ye iletir. PDF’lerin kesin siiriimlerinde yetersizlik seviyeleri Eksiklik,
Zayiflik ve Kaygi biciminde belirtilir.

(b) Program Degerlendirici Raporlarmin (PDR) TB’ye iletilmesi: Program Degerlendiricileri,
hazirladiklart PDR’lerini, giincellenmis formlar1 da icerecek bicimde CG toplantisini izleyen 6
gun icinde TB’ye iletir.

(¢) OD raporunun TB’ye Iletilmesi: OD, hazirladigi OD Raporunu, CG toplantisin1 izleyen 2 giin
icinde TB’ye iletir.

(¢) PDF’lerin D’ye iletilmesi: Kesinlik kazanan PDF’ler, CG toplantisini izleyen 7 giin i¢inde
elektronik ortamda D’ye iletilir.

(d) Kurumun 30 giin yaniti: Kurum gerek goriirse, CG toplant1 tarihini izleyen 30 giin i¢inde kendisine
iletilen PDF’lere iligkin yanitlar verebilir.

(e) Taslak Degerlendirme Raporu: Degerlendirme takimi, kurumun gonderebilecegi 30-gin
yanitlarin1 da dikkate alarak Taslak Degerlendirme Raporunu hazirlar. Taslak Degerlendirme
Raporunun Cikis Goriigmesi tarihini takiben en ge¢ 60 giin icinde TB tarafindan ZAK’a
gonderilmesi gerekir.
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EKLER

EK 1 Uzaktan Degerlendirme Sirasinda Kullamlacak iletisim ve Bilgi Paylasinu Yontemleri

TARIH | EYLEM OZETi | YONTEM

Ziyaret Oncesi

SZT-28 ODER ’lerin takima gelisi e-posta, WeTransfer,
Sanal Boliim Belge Odasi

SZT-28 ODR 'lerin takima gelisi WeTransfer

SZT-28 SZ tarihinin belirlenmesi e-posta

SZT-21 PD ve PED’nin birlikte belirleyecegi belge talepleri | e-posta

SZT-21 Form 3 (6n tahmin) e-posta

SZT-21 PD ve PED ig¢in belgelerin BB tarafindan Sanal Boliim Belge Odasi1

hazirlanmasi

SZT-21 TB’nin ek belge talepleri e-posta

SZT-14 Dekanlik belgelerinin SFBO'ya yiiklenmesi Sanal Fakiilte Belge Odas1

SZT-7 TB-D planlama VK+e-posta

SZT-7 PD-BB planlama VK+e-posta

SZT-7 OD i¢in planlama VK+e-posta

SZT-2 Toplant1 katilimer bilgileri e-posta

SZT-2 Toplant1 davetleri e-posta

SZT-1 Form 3 (0. giin) takim toplantisi VK+e-posta

Sanal Ziyaret (SZ)

SZT SZ 1. Gln VK

SZT+1 SZ 2. Gun-goriismeler VK

SZT+1 SZ 2. GUn-Cikis bildirimi hazirliklari VK+e-posta

¢cG Cikis Gortismesi (SZT+1 ya da SZT+2) VK

Ziyaret Sonrasi

CG+2 PD'nin PDR'yi TB'ye gondermesi e-posta

CG+1....6 PDF (Form 4+Form 5) hazirhig e-posta

CG+7 PDF'nin kuruma goénderilmesi e-posta

CG+30 Kurumun 30 giin yanit e-posta

CG+60 Taslak Rapor e-posta

ZIDEK - Uzaktan Program Degerlendirme Kilavuzu (Siiriim 1.0-15.03.2021)
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EK 2 ZIDEK Uzaktan Degerlendirme Protokolii

Ziraat Miihendisligi lisans egitim programlarinin uzaktan degerlendirmesi ve akreditasyonu tiim ilgili
taraflarca mutlak tarafsizlik ilkesi ile asagida belirtilen kosullar ve etik kurallar ¢er¢evesinde yiiriitiiliir. Bu
dokiimanda, ZIDEK, ZIDEK Tiizel kisiligini, Kurum, en az bir Ziraat Miihendisligi Lisans Egitim Program1
uzaktan degerlendirme siirecinde olan Yiiksek Ogretim Kurumunu, Takim, Kurum’un Ziraat mihendisligi
lisans egitim programlarmin uzaktan degerlendirme siirecini ZIDEK adina yiiriiten degerlendirme takimimi
ifade eder.

Bu protokol, ZIDEK Uzaktan Program Degerlendirme Kilavuzu (UPDK) ekidir. Bahsi gecen Kilavuzda

tanimlanan uzaktan degerlendirme siireci, kurumun yoneticileri, dis paydaslari, 6gretim {iyeleri ve 6grencileri

ile canl1 video konferans goriismeleri igeren bir sanal kurum ziyareti igcerebilir.

Kurum ve ZIDEK, uzaktan degerlendirme siirecinin yiiriitiilmesi icin gerekli teknik kosullar1 saglamak,

kullanilan bilgi ve belgelerin giivenilirligini garanti etmek ve gizliligini korumak i¢in asagida belirtilen

kurallart uygular.

1) Kurumun Saglamasi Gereken Teknik Kosullar

(@) Kurum, tiim ilgili kisilerin video konferansa uygun kamera ve mikrofon ile katilmasini ve glvenilir bir
Internet baglant1 altyapisi saglar.

(b) Kurum, ZIDEK ile irtibat kisisi olacak bir "teknik" gérevli belirler. Bu teknik gorevli, sanal ziyaret
siirecinde gerekli teknik destegi saglar.

(c) Kurum, Takim tarafindan degerlendirme sirasinda incelenecek tiim kanit belgeleri, dijital ortama
aktararak, takim tiyelerinin uzaktan erisebilecegi giivenli bir platform olusturur.

(d) Kurum, Takimin talep etmesi durumunda, sanal ziyaret sirasinda bir video veya fotograf ¢ekimi ile gerekli
alanlarin, laboratuvarlarin ve techizatin sanal turunu organize eder.

2) ZIDEK’in Sorumluluklar

(a) ZIDEK, uzaktan degerlendirme siirecinde kullanilacak video konferans aracini saglar.

(b) ZIDEK, sanal ziyaret sirasinda, gizlilik ilkesi ¢ergevesinde, Takim iiyelerinin fiziksel olarak bulundugu
odalarin her birinde, Takim iiyeleri ve ZIDEK personeli disindaki kisilerin bulunmamas1 icin gerekli
onlemleri alir.

(c) ZIDEK, sanal ziyaret sirasinda yapilan tiim goriismelerle ilgili kisisel verilerin korunmas1 ve goriismelerin
kay1t altina alinmamasi icin gerekli 6nlemleri alir.

(d) ZIDEK, Takim tarafindan dijital platformda ulasilan Kuruma ait belgelerin gizlilik ilkeleri dogrultusunda
korunmasina yonelik gerekli 6nlemleri alir.

3) KURUM’un Sorumluluklar

(@) Kurum, Takima dijital ortamda sunulan tiim kanit belgelerinin ger¢ekligini kabul eder.

(b) Kurum, video konferans oturumlarinin yoneticisinin ZIDEK oldugunu kabul eder.

(c) Kurum, gerektiginde ZIDEK tarafindan belirlenecek gozlemcilerin 6nceden bildirilmek kosulu ile sanal
toplantilara katilmasini kabul eder.

(d) Kurum, video konferans ile goriismeye davet edilen katilimcilarin fiziksel olarak bulunduklar: odalarda,
davetsiz kisilerin bulunmamasi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

(e) Kurum, sanal ziyaret sirasinda yapilan tiim goriismelerle ilgili kisisel verilerin korunmasini saglar ve
goriismelerin hi¢bir yontemle kayit altina alinmamasi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

(f) Kurum, kayitl video veya fotograf dosyasi bi¢ciminde ilettigi altyap: ve laboratuvar goriintiilerinin kayit
tarihinin gilincel oldugunu, bu goriintiileri canli bir sanal tur ile sagladiginda, goriintiilerin kurumun bir
biitiin olarak gercekligini yansittigini ve degistirilmedigini kabul eder.

ZIDEK adina (Bagskan) KURUM adina (Dekan)

Imza/Tarih Imza/Tarih
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EK 3 Ornek Sanal Ziyaret Programlari

TAKIM BASKANI
(Yapilacak degerlendirmenin tiiriine gore asagida belirtilmis olan siklardan uygun olanlar1 i¢in planlama
yapilmalidir.)
BIRINCI GUN
Giln | Saat Eylem Yer Takim Kurum Katilim
Katilim
1 |9:00-9:15 | lakimnDekan, Bolim 1 qop0 15 | Tiym Takim | D, DY, BB
Baskanlar1 ve 6grenci Odast
temsilcileri ile tanisma
toplantisi
1 9:15-9:50 Dekanin tiim takima Sanal TB Ti
: : 7 um Takim D, DY, BB
fakiilte ve programlarin Odast
kalite ve iyilestirme
sistemini tanitma sunumu;
soru ve yanitlar.
ARA
1 |10:00-10:30 | TBVeDtoplantist. Bu ' gonai g |15 TEB | D (DYler)
goriismede D sunumu ile O
ilgili 6zel konusulmasi
gerekenler ve TB’nin
giinliik programi
konusulur. Fakiilte ile
ilgili sorunlu olabilecek
konular konusulur. Bilgi
alinir.
ARA
1 10:40-11:10 | TB ve Rektor goriismesi | Sanal TB B R
Odasi
ARA
1 | 11:20-12:20 | [B Ve Rektor Sanal TB | TB RYler
Yardimcilar ile Odast
goriismeleri
OGLE YEMEGI ARASI
1 13:30-13:50 Dis Pa}‘/.dﬁslarla' Takimin Sanal TB Tiim Takim Kumm tafaﬁndan
toplu goriismesi. Bu kisa Odasi belirlenmis mezunlar
toplantida paydaslar cok ve igverenler
kisa olarak (su anda
yaptiklar is, temsil
ettikleri program, varsa
lisans derecesi)
kendilerini tiim takima
tanitirlar
ARA
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EK 3 Ornek Sanal Ziyaret Programlar: (devami)

TAKIM BASKANI
(Yapilacak degerlendirmenin tiiriine gore asagida belirtilmis olan siklardan uygun olanlar1 i¢in planlama
yapilmalidir.)
Gun | Saat Eylem Yer Takim Kurum Katilinm
Katilim

1 14:00-17:00 | TB ve Destek Birim | Sanal TB B Destek Birimlerin
Temsilcilerinin Odasi Temsilcileri
gorliismeleri

ARA: Bu uzun arada PD ve PED birlikte, giin i¢inde edindikleri bilgiler is1&inda, aksamki takim
toplantisina, PDR-Form 3, On Tahmin stitununu gozden gecirerek, hazirlanirlar. Ayni zamanda, aksam
yemegi arasidir.

1 |19:00-21:00 | [akmmn Form 3, Birinci | g0 T8 | Tiim Takim
Gun Sutununu
Odas1
Doldurmasi
IKINCI GUN
GUn | Saat Eylem Yer Takim Kurum Katilin
Katilm
2 | 11:30-12:00 g?;g%n? biﬁ ara‘li% BB’yedn | ganal TB | Tiim Takim
1ldirim hazirligi yapar Odad
2 | 12:00-12:30 | TB: Dekan’a gikis Sanal TB | TB, TEB D (ve DY’ler)
bildiriminde belirtilecek 0d
. as1
olast yetersizlikler
konusunda 6zet bilgi verir
OGLE YEMEGI ARASI
2 | 13:30-15:30 | Lakimin Form 3, Ikinci | qopa1 TR | Tiim Takim
Gun Sutununu Odasi
Doldurmasi ve Cikis
Bildirimini Hazirlamast
ARA
2 15:40-16:30 | Cikis Bildirimi Sanal TB Tim Takim R, RY, D, DY, BB
Odast
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EK 3 Ornek Sanal Ziyaret Programlar: (devami)

PROGRAM DEGERLENDIRICISi

yapilmalidir.)

(Yapilacak degerlendirmenin tiiriine gore asagida belirtilmis olan siklardan uygun olanlar1 i¢in planlama

Gun Saat

Eylem

Yer

Takim
Katilimi

Kurum Katilim

1 9:00-9:15

Takimin Dekan, Bolim
Bagkanlar1 ve 0Ogrenci
temsilcileri ile tanisma
toplantisi

Sanal TB
Odas1

Tum Takim

D, DY, BB

1 9:15-9:50

Dekanmim tiim takima
fakiilte ve programlarin
kalite ve 1iyilestirme
sistemini tanitma
sunumu; soru ve yanitlar

Sanal TB
Odas1

Tum Takim

D, DY, BB

ARA

1 10:00-10:30

PD ve BB toplantisi. Bu
toplantida ~ programin
kalite sistemi ve
akreditasyon i¢in yapilan
hazirliklar gbzden
gecirilir.

Sanal PD
Odas1

PD, PED

BB ve davet edilenler

ARA

1 10:40-11:10

PD ile Ogretim Kadrosu
goriismesi. Onceden
belirlenen 6gretim tiyesi
ile toplu halde.

Sanal PD
Odast

PD, PED

En fazla 10 6gretim
uyesi

ARA

1 11:20-12:10

PD ile  ogrenciler.
Onceden belirlenen 10
ogrenci ile toplu halde

Sanal PD
Odast

PD, PED

10 6grenci

OGLE YEMEGI ARASI

13:30-13:50

Di1s Paydaslarla Takimin
toplu goriismesi. Bu kisa
toplantida PD kendi
programinin
paydaslartyla tanigir ve
TB genel paydas profili
hakkinda fikir sahibi
olur

Sanal TB
Odast

Tium Takim

Kurum tarafindan
belirlenmis mezunlar
ve igverenler
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EK 3 Ornek Sanal Ziyaret Programlar: (devami)

PROGRAM DEGERLENDIRICISi

(Yapilacak degerlendirmenin tiiriine gore asagida belirtilmis olan siklardan uygun olanlar1 i¢in planlama

yapilmalidir.)
GUn | Saat Eylem Yer Takim Kurum Katilinm
Katilim

1 14:00-14:50 PDhile programin me;uplarl Sanal PD PD, PED En fazla5 program
ve igveren temsilcilerinin Odasi mezunu ve igveren
toplantisi. (Isveren de olan
mezunlar ile ve sadece
igveren olanlarla ayr1 ayr1
goriisiilmesi Onerilir.)

1 15:00-15:50 | PD .ile. staj ve tasarim Sanal PD PD, PED Toplar_n 4 tasarim
projesi sorumlularinin Odasi projesi ve staj
toplantisi. (Toplu halde veya sorumlusu
ayr1 ayr1 olabilir)

1 16:00-17:00 | PD ile laboratuvar Sanal PD PD, PED Laboratuvar
sorumlulart goriismeleri odast sorumlulari

ARA: Bu uzun arada PD ve PED birlikte, giin i¢inde edindikleri bilgiler isiginda, aksamki takim
toplantisina, PDR-Form 3, On Tahmin sutununu gbzden gegirerek, hazirlanirlar. Ayni zamanda, aksam
yemegi arasidir.

1 19:00-21:00 | Takimin Form 3, Birinci Sanal Tim Takim
Giin Stitununu Doldurmasi | Takim
Odasi
IKINCI GUN
Gun | Saat Eylem Yer Takim Kurum Katilim
Katilim
2 9:00-9:30 PD ile arastirma gorevlileri. | Sanal PD PD, PED En fazla 10 AG
Onceden belirlenen 3 AG ile | Odas1
toplu halde
2 9:40-11:20 PD, PED bas basa, Form 3, | Sanal PD PD, PED
ikinci giin stitunu ile taslak | Odas1
Form 4, 5 ve 6’y1 hazirlarlar
ARA
2 11:30-12:00 | Takim bir arada BB’ye 0n Sanal TB TUm Takim
bildirim hazirlif1 yapar Odast
ARA
2 12:10-12:30 | PD, BB’ye ¢ikis Sanal PD PD, PED BB
bildiriminde belirtilecek Odasti
olasi yetersizlikler
konusunda 6zet bilgi verir
OGLE YEMEGI ARASI
2 13:30-15:30 | Takimin Form 3, Ikinci Giin | Sanal TB Tim Takim
Stitununu Doldurmasi ve Odasi
Cikis Bildirimini
Hazirlamasi
ARA
2 15:40-16:30 | Cikis Bildirimi Sanal TB Tim Takim | R, RY, D, DY, BB
Odasi
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EK 3 Ornek Sanal Ziyaret Programlar: (devami)

OGRENCIi DEGERLENDIRICI

Gun

Saat

Eylem

Yer

Takim
Katilimi

Kurum Katilim

9:00-9:15

Takimin Dekan, Bolim
Bagkanlar1 ve 0&grenci
temsilcileri ile tanisma
toplantisi

Sanal TB
Odas1

Tum Takim

D, DY, BB

9:15-9:50

Dekaninin tiim takima
fakiilte ve programlarin
kalite ve 1iyilestirme
sistemini tanitma
sunumu; soru ve yanitlar

Sanal TB
Odas1

Tum Takim

D, DY, BB

ARA

10:00-10:30

OD ve OT toplantisi. Bu
goriismede OD,
raporunda odaklanacagi
olgiitler kapsaminda
katilimcilara sorular
sorar ve goriislerini alir.

Sanal OD
Odas1

OD

Tum OT’ler

ARA

10:40-12.00

OD her programdan
rasgele secilmis
ogrencilere goriisiir
(program basina 30-40
dakika stireli ay1
oturumlar halinde)

Sanal OD
Odasi

OD

Programlardan rasgele
secilmis dgrenciler
(Oturum bagina 10
Ogrenci Onerilir)

OGLE YEMEGI ARASI

13:30-13:50

Gerekirse sanal altyapi
turu.

Sanal OD
Odast

OD

FOT

ARA
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EK 3 Ornek Sanal Ziyaret Programlar: (devami)

OGRENCIi DEGERLENDIRICI

ogrencilere goriisiir.
(Program basina 30-40
dakika siireli ay1
oturumlar halinde)

GUn | Saat Eylem Yer Takim Kurum Katilinm
Katilm
1 14:00-17:00 | OD her programdan Sanal D AD Programlardan rasgele
rasgele sec¢ilmis Odasi secilmis 6grenciler.

(Oturum bagina 10
Ogrenci Onerilir)

yemegi arasidir.

ARA: Bu uzun arada PD ve PED birlikte, giin i¢inde edindikleri bilgiler 15181nda, aksamki takim
toplantisina, PDR-Form 3, On Tahmin siitununu gdzden gecirerek, hazirlanirlar. Ayn1 zamanda, aksam

1 19:00-21:00

Takimin Form 3, Birinci

> . Sanal TB Tiim Takim
Gun Shtununu Odasi
Doldurmasi
IKINCI GUN
GUn | Saat Eylem Yer Takim Kurum Katilim
Katilim
2 9:00-12:30 | (Cok sayida program Sanal OD OD Programlardan rasgele
olan takimlarda) OD her | Odasi secilmig 6grenciler
programdan rasgele (Oturum basina 10
secilmis 0grencilere Ogrenci Onerilir)
gortsiir. (Program
basina 30-40 dakika
siireli ay1 oturumlar
halinde)
OGLE YEMEGI ARASI
2 13:30-15:30 | Takimimn Form 3, ikinci | Sanal TB Tiim Takim
Gun Sutununu Odast
Doldurmasi ve Cikis
Bildirimini Hazirlamasi
ARA
2 15:40-16:30 | Cikis Bildirimi Sanal TB Tim Takim R, RY, D, DY, BB
Odas1
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